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Personalsachbearbeiter*in (m/w/d) 
 
 
Ort: Bonn  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit  
Vermittlungsart: Direktvermittlung  
Bruttojahresgehalt: bis zu 48.000 EUR (je nach Qualifikation)   
Branche: Industrie  
Startzeitpunkt: ab sofort  
 
Für unseren Kunden, ein erfolgreiches Dienstleistungsunternehmen aus der Industrie, suchen wir zum
nächstmöglichen Zeitpunkt den idealen Kandidaten für folgende Position:  

 

Personalsachbearbeiter*in (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben: 
 

 
Ansprechpartner für Mitarbeiter und Führungskräfte zu spezifischen Fachthemen wie 
Sozialversicherungs- und Steuerrecht
Abwicklung von Ein- und Austritten: Erstellung von Arbeitsverträgen und Zeugnissen
Pflege und Kontrolle des elektronischen Zeiterfassungssystem
Verwaltung der Personalakten und allgemeinen Personaladministrationen
Anfertigung sowie die Ausstellung diverser Bescheinigungen 
 

 
Ihr Profil: 
 

 

BleckmannSchulze GmbH
Telefon: +49 2241 2610180
Telefax: +49 2241 2610189
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Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, z. B. zum Kaufmann/-frau 
für Büromanagement(m/w/d), Personalkaufmann/-frau (m/w/d), etc.
Berufserfahrung im Personalbereich oder einer vergleichbaren Position
Erweiterte Kenntnisse im Arbeitsrecht sowie im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
Gewandter Umgang mit MS-Office-Programmen, insbesondere Excel 
 

 
Ihre Vorteile: 
 

 
Attraktive sowie leistungsgerechte Vergütung bis zu 48.000 EUR (je nach Qualifikation)
Flexible Arbeitszeiten und der Möglichkeit auf Homeoffice nach Absprache
Individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet
Flache Hierarchien und direkte Entscheidungsprozesse
 

kununu Score / BleckmannSchulze: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%: "Top Unterstützung auf dem Weg zu
meiner Traumstelle!" (Bewertung - März 2023)  
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Personalsachbearbeiter*in (m/w/d) in Bonn und Umgebung.  

 

 
Referenz-Nummer: 405565A35323 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BleckmannSchulze GmbH
Hauptstraße 226
53842 Troisdorf

Telefon: +49 2241 2610180
Telefax: +49 2241 2610189

Antje Kenn
Recruiterin

bewerbung@bonn.bleckmannschulze.de
bonn.bleckmannschulze.de
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