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Personalsachbearbeiter*in Entgeltabrechnung (m/w/d) 
Teilzeit 
 
Ort: Siegburg  
Vertragsart: Direktvermittlung  
Arbeitszeitmodell: Teilzeit (20- 30 Stunden / Woche)  
Branche: Maschinenbau  
Startzeitpunkt: ab sofort   
 
Für unseren Kunden,  ein führender Anbieter innovativer Temperiertechnik, suchen wir zum
nächstmöglichen Zeitpunkt die ideale Besetzung für diese Position:  
   

 

Personalsachbearbeiter*in Entgeltabrechnung (m/w/d) - Teilzeit 
 
Deine Aufgaben: 
 

 
Unterstützung bei der Entgeltabrechnung in Zusammenarbeit mit dem externen Dienstleister
Ansprechpartner für Mitarbeiter bei Fragen zur Abrechnung
Klärung von steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Themen
Durchführung der Korrespondenz mit Ämtern und Versicherungen
Prüfung und Verarbeitung von Arbeitszeit- und Reisekostendaten
Abstimmung der Sachkonten für den Monats- und Jahresabschluss
Unterstützung der Buchhaltung bei administrativen Aufgaben
Bearbeitung von Stellenausschreibungen und Bewerbungen
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Dein Profil: 
 

 
Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung als Personalsachbearbeiter (m/w/d) oder
Bürokaufmann (m/w/d) mit Schwerpunkt Personal
Erste praktische Berufserfahrung im Bereich Personalsachbearbeitung und -buchhaltung
Sicherer Umgang mit gängigen MS-Office-Anwendungen
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Teamfähige, strukturierte und motivierte Arbeitsweise
 

 
Deine Vorteile: 
  

 
Attraktive und Leistungsgerechte Vergütung sowie Unbefristeter Arbeitsvertrag 
Work-Life-Balance durch die Option auf Home-Office
Möglichkeiten zur persönlichen Entwicklung und Weiterbildung
Gründliche Einarbeitung, tolle Kollegen und ein gemeinsames Miteinander
Kostenlose Parkplatzmöglichkeit und freie Getränke
Vielfältiges sowie abwechslungsreiches Aufgabenspektrum
Moderne und bedarfsgerechte Hardware
 

 
kununu Score / Kunde: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%: "Sehr gute Kommunikation und Betreuung!"  
(Bewertung - September 2023)  
Bewirb Dich jetzt und erfahre mehr über den Mandanten und weitere interessante Jobangebote als
Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Siegburg und Umgebung!  

 

 
Referenz-Nummer: 405565A35798 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BleckmannSchulze GmbH
Hauptstraße 226
53842 Troisdorf

Telefon: +49 2241 2610180
Telefax: +49 2241 2610189

Antje Kenn
Recruiterin

bewerbung@bonn.bleckmannschulze.de
bonn.bleckmannschulze.de
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