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Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) 
 
 
Ort: Troisdorf  
Vertragsart: Arbeitnehmerüberlassung mit Option auf Übernahme  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit  
Branche: Maschinenbau  
Startzeitpunkt: ab sofort  
 
Unser Kunde, ein stetig wachsendes Unternehmen im Maschinenbau, sucht zum nächstmöglichen
Zeitpunkt Unterstützung. Sie sind ein kaufmännisches Organisationstalent? Dann bewerben Sie sich jetzt als:  

 

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben: 
  

 
Prüfung und Verarbeitung von Leistungsnachweisen
Organisation von Versand und Export inkl. Rechnungsstellung
Abwicklung des Gebrauchtmaschinenhandels
Unterstützung bei der vorbereitenden Finanzbuchhaltung und Kassenführung
Planung und Vorbereitung von Dienstreisen
Allgemeine kaufmännische Verwaltungsarbeiten, Postbearbeitung und Telefondienst
 

 
Ihr Profil: 
  

 
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung z.B. als Industriekaufmann (m/w/d), Bürokaufmann

BleckmannSchulze GmbH
Telefon: +49 2241 2610180
Telefax: +49 2241 2610189
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(m/w/d), Speditionskaufmann (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation
Sichere Anwenderkenntnisse in MS-Office
Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Zahlenverständnis, Organisationstalent und offene Kommunikation
 

 
Ihre Vorteile: 

 
Kein Bewerbungsanschreiben - Ihr Lebenslauf reicht uns aus und wir begleiten Sie durch einen
unkomplizierten Bewerbungsprozess!
Langfristiger, unbefristeter Einsatz mit Option auf Übernahme
Urlaubs- und Weihnachtsgeld nach erfolgreichem Bestehen der Probezeit
Überstunden können entweder ausgezahlt oder durch Freizeit ausgeglichen werden
Auszahlungen erfolgen pünktlich zum 15. Bankarbeitstag und auf Wunsch mit Abschlag zum 1. des
Monats
Vermögenswirksame Leistungen in Höhe von 20 € monatlich
 

 
kununu Score / BleckmannSchulze: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%:  „Hervorragende Betreuung und sehr
hilfreiche Tipps bis zur Zusage!“ (Bewerber / November 2022)  
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über weitere interessante Angebote als kaufmännischer
Sachbearbeiter (m/w/d) in Troisdorf und Umgebung!   

 

 
Referenz-Nummer: 406010A39006 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BleckmannSchulze GmbH
Hauptstraße 226
53842 Troisdorf

Telefon: +49 2241 2610180
Telefax: +49 2241 2610189

Antje Kenn
Recruiterin

bewerbung@bonn.bleckmannschulze.de
bonn.bleckmannschulze.de
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